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Manuale per ISCRIZIONE ON-LINE ESAMI CILS

Passo 1. Collegamento al sito

Collegarsi all'indirizzo:http://wwwe.iscrizionicils.unistrasi.it

Inserire nella pagina ilCodice Sedée la “Password che sono stati comunicati tramite e-mail.

Tutte le Sedi che non hannq ricevuto tali codlichémno problemi di accesso) possono chiamare la
segreteria al numero0577-240272 o 057Y-240113 oppure tramite e-mail all'indirizzo

segrcils@unistrasi.it

Universita per Stranieri di Sienh - Accesso sede di esame Cils

FER STRANICHT Il SIEMA

L

EXIVERSY

Codice Sede:

Password:

Premere il tastoProcedi



Passo 2. Selezione della sessione
Una volta effettuato I'accesso al sistema, & necEsselezionare la sessione desiderata.
Come si vede dall'immagine sottostante, le sesgiossono trovarsi in 3 differenti stati:

* Attiva,;

* Modifica dati anagrafici;

¢ Chiusa.

Universita per Stranieri di Siena - Accesso sede di esame Cils
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| 21/03/20A43 - Modifica datjganagrafici
' 013 - Modifica dafi anagrafici
12012 - Modifica dati anagrafici
| 2#10/2012 - Chi

nnnnnnnnnn

Sessione Attiva:
E’ una sessione per la guale£ possibile effettunaneodo completo tutte le operazioni di iscrizione
dei candidati (iscrizi difica e cancellazipne
Modifica dati anagyafici
Scegliendo “maodifica dati anagrafici”, si acced& alonsultazione di una sessione passata per la
guale e possibile effettuare la modifica dei daagrafici dei candidati iscritti, ai fini di un aetto
rilascio deydocumenti CILS.

Chiusa
Scegliendo tale opzione, si accede alla consuhazilb una sessione passata. A tale sessione non e

possibile apportare nessuna modifica.



Passo 3. Iscrizione

Dopo aver controllato che il nome della sede eala della sessione siano corretti, € possibile3are
differenti operazioni:

e jscrivere alla sessione correnteNidQVO candidato;

» iscrivere alla sessione coxente un candidatorgpossesso WMATRJCOLA ;

r ['] Universita per Stranieri diSic % W% |

« > C Dwww.bcrizionk:k.unistrasi.?tﬂscrwi(:andC\\s.asp \ {Z @ =

N =
" Siena - Sessjone de}10/04/2013
| Seleziona la data deW... = ml

\ Candidati chl;i-bu ivono agli esami CIL: la prima volta

| =

|
: Fa
Djta di nascita (%) I i (Qg/mim/aa338)

| Seleziona la nazione....

| Seleziona il livella

E
laziona il prigettc. . [Seleziona la cittadinanza. .. j
B

nda Cittadinanza [S_e\egmna la cittadinanza.

[Seleziona il livello. :]

© Progetto [ Seleziona il progetto. . ;/

) Campi bbligztor

Riepilo n iscritti allesame CILS del 19/04/2013 presso [Siena) -
Matr_|[Cogn Data nascita|Citta ione[Liv. [Prove || € |Note] D c
1 2P doar 5 lsa ilBoLviA [A2-Allas La-s-car”m,oo Cancella ||| modiica || # ”

* ricercare [&VMIATRICOLA di un candidato.



Breve descrizione dei livelli CILS

Livelli di competenza generale

Al e A2 — per apprendenti nella fase iniziale dstladio dell'ltaliano in contesti
formativi

UNO-B1 — per apprendenti che gestiscono in mardatanoma le situazioni di
comunicazione piu frequenti nella vita quotidiana

DUE-B2 — per apprendenti che gestiscono un’ampmanga di situazioni di
comunicazione nella vita quotidiana in piena autoiao

TRE-C1 —per apprendenti che usano I'ltaliano ngpaati formali di tipo pubblico e nellg
attivita professionali di area funzionale e di domélirigenziale

QUATTRO-C2 — per apprendenti che hanno una piedeopanza della competenza ne

lingua italiana

Moduli differenziati per tipologie di pubblico

Ale A2 modulo per l'integrazione in Italia - moduigolto ad apprendenti adulti che
vivono e lavorano in Italia

Al e A2 bambini — modulo rivolto a bambini di etzntpresa tra 8 e 11 arinseriti nei
contesti formativi scolastici, in Italia e all'este

Al e A2 adolescenti - modulo rivolto a ragazzi @i eompresa tra 12e 14 aimseriti nei
contesti formativi scolastici, in Italia e all'este

B1 adolescenti - moduldvolto ad adolescenti di eta compresa tra i 14& anni inseriti nei
contesti formativi scolastici, in Italia e all'esbeo comungue con un livello di competenza

linguistica superiore all’A2.

a



Passo 2.1. Iscrizione di un NUOVO CANDIDATO
L'iscrizione di unNUOVO CANDIDATO (ossia di un candidato che non ha mi ottenuto

precedentemente una matricola)avviene riempiendo i campi Cognome, Nome ecdi(figura)

|
| Candidati che si iscrivono agli esami CILS per la prima volta |

Cognome (%)

MNome (*)

|

|
Sesso (%) [F=l

|

Data di nascita (*} i il (pammiazas)

Luogo di nascita (*) |

Mazicne (%) |Se|eziuna la nazione. .. ;]

Cittadinanza (*} |Se|ezi0na la cittadinanza. .. j

Seconda Cittadinanza | Seleziona la cittadinanza. . j

Livello (*) |Se|eziuna il livello. j
© Progetto | Seleziona il progetto.. j

Inserisci I Azzera i valori

e premendo il tastdfiserisci”.
In caso di errore nella compilazione dei campi peaml tastd’Azzera i valori”

| campi contrassegnati da (*) sono obbligatori

NOTA BENE
Tutte le sedi con tassazione differenziata (estrC&erritoriali Permanenti) visualizzeranno una
pagina leggermente modificata nella quale sarailptessndicare se il candidato e privatista o

corsista.

C*’ldl’daﬁ che si iscrivono agli esami CILS per la prima voita

Cegnome (%)

Nome () |

Sesso (%) [F=l

Data di nascita (%) ,_ JI_ II_ (GaimmiBaa33)

Luogo di nascita (*} |

Nazione {*) |Se|ezicma la nazicne.. j

Cittadinanza (*} |Se|ezmma la cittadinanza.. Ll

Seconda Cittadinanza | | Seleziona la cittadinanza. j

Livelle (*) | Seleziona il livello... =

pantacipant’ a progaty raNbia
& Privalista
© Corsista

Progetio | Seleziona il progetto jJ

Inserisci | Azzera i valori




Premendo il tastolfiserisci” al candidato vengono associate le seguenti indarani:
* Inserimento in anagrafica,
* Apertura di un ITER per il livello scelto;
» Iscrizione alla sessione corrente;
* Inserimento delle prove da sostenere;

e Tassa diiscrizione.



Passo 2.2 Iscrizione di un CANDIDATO con MATRICOLA
L’iscrizione di un candidato che ha gia sostenineeao un esame CILS (e quindi € gia in possesso
della MATRICOLA) awviene inserendo IMATRICOLA , la DATA DI NASCITA e |l

LIVELLLO nella maschera in figura:

NOTA BENE
Tutte le sedi con tassazione differenziata (estrC&erritoriali Permanenti) visualizzeranno una
pagina_leggermente modificata nella quale sarailptessndicare se il candidato é privatista o

corsista.

| Seleziona il progetto. .




Premendo il tastolfiserisci” al candidato vengono associate le seguenti indarani:
capitalizzazioni: nel caso il candidato abbia uagitalizzazione in corso:

» Iscrizione alla sessione corrente;

» Inserimento delle sole prove da sostenere;

» Tassa diiscrizione.
iscrizione ad un nuovo livello: nel caso il candalaoglia iscriversi ad un nuovo livello ma ha gia
sostenuto nelle sessioni precedenti 'esame divefid inferiore/superiore:

* Apertura di un ITER per il nuovo livello

» Iscrizione alla sessione corrente

» Inserimento delle prove da sostenere.

e Tassa diiscrizione.



Passo 3. Controllo della correttezza delle informaani inserite
Nel riepilogo candidati iscritti alla sessione ésgibile verificare la correttezza delle informazion
inserite ed, eventualmeRte, CANCELLARE o MODIFICAREcrizione effettuata.

F 1 uriversita per straniericisic x L}

Siena - Sessione del 19/04/2013
|Seleziona la data della sessione. j Aggiorna I

esami CILS Candidali che sisGrivono agli esami CIL \a prima volta

[
Fa
I— I I_ fl— (Qaimmiassa)

CNIVERS/TA PER STRANIER] DI SIENA

Universita Djta di nascita (*)

p-er -Str‘amen Livello (") | Seleziona il livella) = \ uoge di nascita (*) |
di Siena

= Nazione (*) |Se\ezmna la nazione. j
Iscrizione o Pmeﬁ:_ |Se|ezmn\i| progetto... j Cittadinanza (%) |Se\ezinna 12 cttadinanza j
esami CILS

2conda Cittadinanza | Seleziona la cittadinanza. .. j

[Seleziona il livello...

© Progetto [Seleziona il progstta. .

Inserisci I Azzera i valori

\‘} Campi obbligatori

Riepilogo candidati iscritti a}ﬁmme CILS del 19/04/2013 presso [Siena] —

Matr. |[Cogr Data ital[Citta Maziuihiv_ Prove € |[Note Documentol

1l 2iP Co  d4f28f 5 |lsa JBoLvVIA |A2—AI \As Le Sc Or|[40,00| fahcel\a Miﬁca * ”

CANCELLAZIONE -
relative al candidato
MODIFICA

tutte le modifiche relative sia alla parte di aradiga che a quella di iscrizione alla sessioneertg

asto Cancella” vengono eliminate tutte le informazioni
presa I'anagrafica) fedandidato € alla prima iscrizione;

— premendo il tastoModifica” si apre una finestra nella quale é possibileteféee

(livello, progetto ecc.) come mostrato nella susoesfigura:
Una volta effettuate le modifiche premere tasgalVa’ e tutte le modifiche verranno salvate

all'interno del database.

Matricela 168522

Cognome (*) IF‘ .

Neme (%) |C

Sesso (7) CF CM

Datadinaseita () 28 Uff 1T (oommasss)

Luogo di nascita ISa

Nazione (%) [BOLVIA =l

Cittadinanza (*) [FRANCESE =l

Livells (%) ILiVE”D A2 - Module integrazione in Italia j

[ camp/ seguenti vanno compilali solo dalle sedi con tasse ridolfe o parfecipant 3 progelli regionali.
€ Privatista
€ Corsista

 Frogetto [ Seleziona il progetto.. =l

Salva | Azzera i valori



Una volta inserito il candidato (che quindi compae#ia tabella sottostante)

Riepilogo candidati iscritti all'esame CILS del 07/06/2012 presso [MILANO MUGELLO]

Matr. ||Cognome Nome Dalar Citta Nazione Liv. ||Prove € ||Note | D
nascita |
1 3 : A 2 Kl 2 4 (M SRI LANKA |A2-Al (|As Le ScOr 30,00(|Pr.L] w ;/
1 wjA D . 2 2 |[ELDA EGITTO |AZ-Al (|As Le ScOr 30,00 [P;I:f / 5 ﬁ
1 A 1 [ — 1o B ||CO BANGLADESH |az-al [las Lescor || sogafiPriq 2 i

e possibile inserire il documento di identita dahdidato mediante il tazjﬁ'}

e possibile visualizzare il documento di identitadrito, mediante il tas™

e possibile cancellare il documento di identitagy@sente mediante il ta

| documenti dovranno essere caricati solo ed asealnente nei formati PDF o JPG, e la loro

dimensione non deve essere superiore a 2MB.



Sezione PAGAMENTI
L’inserimento di ogni candidato, determina ancheadlcolo della tassa di iscrizione, che viene

visualizzata nella tabella riepilogativa dei camdidscritti.

' "1 Posta in arriva - pieronis@ur ‘,‘ [} Universita per Stranieri di Sie %

&« C [ www.iscrizionicis.unistrasi.it/IscriviCandCls.asp v @ =

MILANO MUégLLO - Sessione del 07/06/2012
ISe\einnaTxd\ata della sessione.. ;I Aggioma

‘Candidali che hanno gia sostenuto esami CILS \ Candidati che si iscrivono agli esami CILS per Ia prima volta
Cognome (*) |
Matricola (*} I— 2 jv
Universita | Data di nascita (%) J 1] (Goimmizaa38) £ / ! (og/mmizass)
PEC sl Livelio (*) | Seleziona il livella... = I
di Siena -
- : Nazione (*) lSe\ezmna la nazione. .. j
Iscrizione 1 campl seguentt vanno compial sola dalle sedi con 1asse datte (65 CTF. COASCIT, ecc_}o -
5 s % . Cittadinanza (%) |Se\ezmna la cittadinanza.. ;I
esami CILS ke e el o IR
 Privatista Seconda Cittadinanza Seleziona la cittadinanza j
(—'C@ﬁw Livello (*) leziona il livello j
(" Progetin | Seleziona il progstto =l
I campi seguenti vanno compiiali soQ dalle sedf con iasse ridaife (es.CTF, COASCIT, ecc..) @
paitecipanti 3 progetlf regionali.
© Privalista
Ricerca numero di matricola  Corsista
© Progetto [Selezioha il progstto ;‘
(*) Campi obbligatori
Riepilogo candidati iscritti all'esame CILS del 07/06/2012 presso [MILANO MUGELLO]
N
Matr. |Cognome Nome Data_ Citta Nazione Liv. |Prove € ‘Mule Documento
nascita
i3 Q'B 4 1A 2 4 wa SRILANKA la2-pl |astescor | 3000 ]i’r 1| [ || |
T ol | B 2 2 [eL EGITTO |A2-Al ||As Le Scar 3D,DDHPLL] + |5/
1. 2a T2 1 g o EANGLADESH lA2-Al ||As Le ScOr 30,00}f[?r.u + || BT

|or
gla & Wi o & |fvc G|APPOV/ o2 g‘? LeStSc los oollicor || || (|% | @
1 sllsc E § 78 ||osH KAz;:.yéTAN 2 |laslest 10s.00lfed || || & || ST
e <0
[RéepiTogo sessione
Nt soies MNumero imnon oo Percentuale Universitd|[importo Totale dovuto allUniversita
lcandidati iscritti Lt per Stranieri di Siena |[attivazione sessione||per Stranieri di Siena
I_ILANO MUGELLO| 6 1,00 € ST5 € 0,00] 8! 5
==

Effettuare il pagaments 012 con le seguenti modalita:

Samento sul ofc postale n 10347532 intestato a: Universita per Stranieri di Siena
Nel bolletting postale scrivete nella causale: 1 - CILS 07/06/2012

+ Bonifico sul cfc bancario n 2290793 (Codice IBAN: IT 16 | 01030 14209 000000229072/ Codice BIC: PASCITM15I7) presso 12 Tesoreria del Monte dei Paschi di Siena, Ag.7 - Viale Vittorio Emanuele || 25/27 - SIENA -
ITALIA intestato & Universit per Stranieri di Siena. Mumero di Tesoreria Unica 147090
dicate nella causale: 1 - CILS 07/06/2012

Inviare copia del ve juato alla Segreteria CILS (searcils@unistrasi. ity
— R e 4—-—_-—"_"_'E_

Legenda dei livelli Legenda delle prove d'esame || |Legenda delle note \
|IA1-12 Livello A1 - Module sperimentale As |[Ascolto [Pr.L] |[Progetto Lombardia \
|A1-AE Livallo A1 Le [Comprensione della lettura \!Pr,‘n] Frogetto Rete e cittadinanza (Tescan
|AT-AL Livello A1 - Modulo integraziene in Italial| |St ||Strutture della comunicazicne EPr.TZ] Progetto Cittadinanza attiva (Toscana)
IA1-B Livello A1 - Modulo bambini Sc ||Produzione scritta Eca] Corsista
IA1-R Livells A1 - Modulo adolescenti Or ||Preduzione orale ﬁF‘r] Privatista
|A2-AE Livello A2 Pio [Produzione e interazione orale| \!Pl’] Posticipo tassa esame
|AZ-AL Livello A2 - Modulo integrazione in Italia) \E[PC] Premio CILS
|A2-B Livelle AZ - Modulo bambini |

Il versamento dovra essere effettuato secondo tahta riportate nell’apposita sezione.



